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PREAMBULO

A Biblioteca Publica Municipal da Figueira da Foz foi inaugurada a 1 de Maio
de 1910, na Praga 8 de Maio. Varias transferéncias conheceu até a sua
instalacdo no actual edificio, na Rua Calouste Gulbenkian, para onde foi
transferida em 30 de Agosto de 1974.

Por deliberagdo da Comissado Administrativa Municipal de 10 de Agosto de
1927, Pedro Fernandes Tomas foi designado para patrono da Biblioteca,
passando a partir de entao a instituicado a denominar-se de Biblioteca Municipal

Pedro Fernandes Tomas.

“A Biblioteca deve melhorar e incrementar toda a sua capacidade de servir.
Desta pratica quotidiana depende em grande parte o seu grau de integragdo na
comunidade e o reconhecimento por esta como uma instituicdo imprescindivel

ao desenvolvimento e ao progresso local’.

(LOPES, Manuel — Um rosto para um sonho que recomega,

in Bibliomedia, 1992, n.° 0)



CAPITULO | - AMBITO E ESTRUTURA

Artigo 1° - AMBITO

O presente regulamento é aplicavel ao funcionamento da Biblioteca Municipal

da Figueira da Foz e a todos os utilizadores que dela usufruem.

Artigo 2° - ESTRUTURA

A Biblioteca Publica Municipal da Figueira da Foz (BPMFF) € um servigo
cultural do municipio encontrando-se organicamente integrada no
Departamento de Cultura, Educacao e Accao Social e na Divisao de Cultura,

Biblioteca e Arquivos, tutelados directamente pelo Presidente da Camara.

Artigo 3° - OBJECTO

A BPMFF é um servico publico de natureza informativa, regendo-se pelas
normas do presente regulamento, aprovado em Assembleia Municipal, em 23
de Dezembro de 2004.

CAPITULO Il - OBJECTIVOS

Artigo 4° - FINALIDADES

A BPMFF como servigo publico que é tem por finalidades facilitar o acesso a
cultura, a informagcdo e ao lazer, visando atingir os seguintes objectivos

essenciais:

1 — Contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional,
em termos individuais e colectivos, estimulando o gosto pela leitura e a

compreensao do mundo em que vivemos.

2 — Possibilitar aos municipes a utilizagédo de um conjunto variado e actualizado

de recursos de informagdo, através do acesso a fundos bibliograficos,
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iconograficos, audiovisuais e outros suportes que apoiem a educagao em

termos formais e informais.

3 — Desenvolver com a assiduidade possivel, actividades de promog¢ao dos
habitos de leitura entre os municipes e outras ac¢des de animacao que se
enquadrem no ambito da sua prépria gestdo e planeamento, criando
condicbes que apelem a reflexdo e criagao literaria, cientifica e artistica e

desenvolvam a capacidade critica do individuo.

4 — Enriquecer, tratar, actualizar e divulgar o patrimoénio bibliografico nacional e
particularmente aquele que for relevante para o conhecimento da histéria

do concelho da Figueira da Foz e identidade cultural da regi&o.

5—Actualizar permanentemente os seus recursos de informacéo, diversificando
suportes e assuntos, em fungdo da sua vocacdo de biblioteca publica,
considerando que os recursos audiovisuais e as novas tecnologias de
informacdo desempenham um papel preponderante na sociedade

contemporanea.

6 — Cooperar com instituicbes congéneres e outras entidades de ambito local,
regional ou nacional que se situem em campos de actuagao afins como os

da cultura e da educacao.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Artigo 5° - DAS FUNGOES EXTERNAS
Consideram-se funcdes externas da BPMFF:
1 -Divulgacao Local:
a) Consulta local,
b) Servigo de leitura para deficientes visuais;
c) Empréstimo domiciliario;
d) Informacao e Referéncia;

e) Acesso as novas tecnologias de informacao;
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2 -Animacéo e Difusdo:
a) Exposicoes;
b) Elaboracao de catalogos e outras publicagdes;
c) Actividades de extenséo cultural;
3 -Cooperacao com Escolas:
a) Visitas guiadas a Biblioteca;
b) Apoio as Bibliotecas Escolares;

c) Promocgao de actividades de animacgéo cultural.

Artigo 6° - DAS FUNGOES INTERNAS
Consideram-se funcodes internas da BPMFF:
1 — Gestao:
a) Planeamento e administragéo;
b) Organizacéo de actividades de animagao cultural,
c) Promocéo de servigos e produtos;
2 — Aquisigao e Descarte:

a) Estabelecimento de politica de desenvolvimento das colecgbes,

aprovada pelo 6rgao superior que tutela a Biblioteca;

b) Recolha, seleccédo e aquisicdo de fundos documentais antigos e

actualizados, em funcao dos objectivos estabelecidos;

c) Descarte de obras por razdes de deterioragdo, de desactualizagdo ou
indice de pertinéncia da informacao.

3 - Tratamento Técnico-Documental:
a) Triagem;
b) Registo e carimbagem;
c) Catalogagéo, indexacéo e classificagéo;

d) Informatizagao;



e) Divulgacéo bibliogréfica;
f) Conservagao e preservacgao;
g) Reprografia.

4 — Servigos Administrativos.

Capitulo IV — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 7° - OFERTA DE SERVICOS

1 — O desenvolvimento e a oferta de servicos que pressuponham o
fornecimento de informacéao especifica e especializada, bem como a produgao

de documentos secundarios, poder&o ser pagos.

2 — Compete a BPMFF determinar o nivel de acesso aos documentos, o qual

pode ser livre, condicionado ou reservado.

3 — A informacéao sobre o tipo de empréstimos, local ou domiciliario, a que o
documento esta sujeito, bem como o seu nivel de acesso, consta no proprio

documento e no respectivo registo na base de dados bibliografica.

Artigo 8° - HORARIO

1 — Compete a Camara Municipal da Figueira da Foz estabelecer os horarios
de atendimento e de funcionamento da biblioteca e servicos conexos. O
referido horario encontra-se aprovado pelo executivo camarario e Assembleia
Municipal. Estara afixado em local publico e visivel, e procurara ser o mais
adequado as necessidades da populacdo mediante os recursos materiais e

humanos disponiveis.

2 — Em situagbes pontuais e inesperadas, € em que a urgéncia o justifique,
compete a direcgdo de orgao que tutela a biblioteca decidir sobre a abertura e
encerramento publico dos servigcos, acto que so6 podera ser tomado perante

situagcdes extremas e inultrapassaveis e apds prévia diligéncia de comunicar a

-7-



situacao a hierarquia competente. Em caso de ocorréncia do exposto compete

ainda aquele érgao informar e justificar superiormente a ocorréncia.

Artigo 9° - ACTIVIDADES FORA DO HORARIO DA BIBLIOTECA

As actividades promovidas pela biblioteca a realizar fora das horas de
atendimento publico serdo sempre asseguradas, ou terdo de ser
acompanhadas, por funcionarios da biblioteca, quer por razdes de segurancga,

quer por razdes de responsabilizacido dos servicos.

Artigo 10° - ACESSO RESERVADO

O acesso aos servigos internos (gabinetes de trabalho, sector de reprografia,
servicos administrativos, depédsitos de armazenamento documental) esta

vedado aos utilizadores da biblioteca.

Exceptuam-se os casos de visitas de estudo (de acordo com o estipulado no
artigo 29°) que serdo sempre sujeitas a acompanhamento guiado por um
funcionario da biblioteca, bem como os casos de consulta aos catalogos

bibliograficos manuais (nos termos do preconizado no ponto 3 do artigo 14°).

CAPITULO V - DOS RECURSOS HUMANOS

Artigo 11° - RESPONSABILIDADE

Ao Chefe da Divisdo responsavel pela gestdo da BMPFT, no ambito das suas
atribuicdes, compete cumprir este regulamento, dirigir superiormente o
funcionamento do servigo e o trabalho a desenvolver pelos funcionarios e bem

assim dar cumprimento as tarefas descritas nos pontos 1 e 2, do artigo 6°.



Artigo 12° - FUNCIONARIOS

Aos funcionarios da BPMFF, de acordo com a sua formagdo e categoria
técnico-profissional e sob a orientacdo do responsavel, compete a execugao

das tarefas descritas no ponto 3, do artigo 6° e bem assim a execucao de:

a) Fungbdes inerentes ao servico de atendimento, de empréstimo e de

pesquisa bibliografica;

b) Outras tarefas no ambito das actividades promovidas pelo servigco, assim
como as que lhes forem confiadas e que contribuam para o eficiente

funcionamento da BPMFF.

CAPITULO VI - DOS UTILIZADORES

Artigo 13° - DA UTILIZAGAO

1 — A BPMFF é um equipamento publico destinado a proporcionar aos
cidaddos o acesso aos diferentes recursos de informagdo e manifestagdes

culturais promovidas na/pela biblioteca.

2 — A utilizagao publica da biblioteca decorrera dentro do horario previsto e

divulgado, conforme as disposi¢cdes do artigo 8°, pontos 1 e 2.

3 — A utilizagdo dos servigos da BPMFF ¢ livre e aberta a todos os individuos
sem discriminacdo de raca, cor, nacionalidade, sexo, religido ou ideologia

politica, situagao social ou nivel de instrucao.

4 — E proibido fumar, comer ou beber em qualquer sala ou dependéncia

publica da biblioteca, excepto nos espagos destinados para o efeito.

Artigo 14° - DOS DIREITOS
Consideram-se direitos do utilizador:

1 — Usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela biblioteca nos

termos do presente regulamento.

2 — Circular livremente em todo o espaco publico da biblioteca.
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3 — Consultar livremente os catalogos automatizados existentes.

4 — Retirar das estantes os documentos em livre acesso e requisitar para

consulta os que se encontrem em deposito.
5 — Apresentar criticas, sugestdes e reclamacgdes.

6 — Participar em todas as actividades culturais promovidas ou divulgadas na

biblioteca.

Artigo 15° - DOS DEVERES

Consideram-se deveres do utilizador:
1 — Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento.

2 — Manter em bom estado de conservagcdo os documentos que lhe sao
facultados. E expressamente proibido riscar, rasgar, dobrar ou inutilizar de
qualquer modo as folhas, capas de livros e periddicos, retirar ou apagar as

sinaliza¢des apostas pela BPMFF como cotas, carimbos ou outros registos.

3 — Deixar os documentos retirados para utilizacdo, nos locais indicados para

o efeito.

4 — Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados

para empréstimo domiciliario.

5 — Indemnizar a BPMFF (Camara Municipal) pelos danos ou perdas que

forem da sua responsabilidade.

6 — Preencher os impressos de requisi¢cao / inscricdo que oportunamente Ihe

sdo entregues para fins estatisticos e de gestéo.

7 — Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor, sob
pena de ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por

terceiros.

8 — Zelar pelo bom tratamento e conservacgao das instalagdes e equipamentos
disponibilizados, sendo responsabilizados pelos danos que, por manifesto
descuido, se verifique terem ocorrido durante o periodo em que estiveram

entregues a sua responsabilidade.
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9 — Cumprir as normas de proibicdo de fumar, comer ou beber nos espacos da

BPMFF, excepto nos locais sinalizados para o efeito.

10— Respeitar as normas de civismo e seguir as indicagdes transmitidas pelos
funcionarios. Todos os utilizadores que perturbarem o normal funcionamento
da biblioteca, infringindo as normas e adverténcias dos funcionarios, seréo

convidados a sair e em caso de resisténcia serao entregues as autoridades.

CAPITULO VIl - DOS ACESSOS PUBLICOS

Artigo 16° - RECEPGAO E ATENDIMENTO

1 — A Recepc¢ao funciona como local de acolhimento, informacao e orientacéo
do utilizador onde lhe sao prestadas informagdes sobre os servigos e espagos
disponibilizados e outras de caracter geral. E também aqui que funciona o
balcdo de atendimento com os servicos de inscricdo de utilizador, de

empréstimo domiciliario e servigco de fotocopias

2 — A Recepcéo ¢é igualmente um local de controlo e vigilancia, onde deverao
ser dados a guardar todos sacos, pastas, e outros volumes de que o utilizador
seja portador, sendo-lhe entregue uma ficha numerada mediante apresentagéo
da qual os recuperardo a saida. Pecas de vestuario e outros objectos
volumosos serdo igualmente guardados no bengaleiro pelo funcionario,
estando o acesso ao mesmo vedado aos utilizadores. Os chapéus de chuva
deverao ser colocados em suporte proprio existente para o efeito a entrada da

biblioteca em local de acesso ao publico, ndo ficando a guarda do funcionario.

3 — A BPMFF nado se responsabiliza pelo desaparecimento de quaisquer

valores nao declarados previamente pelos utilizadores.

4 — A BPMFF esta equipada com um sistema de deteccdo anti-furto, de
proteccdo ao seu fundo bibliografico; qualquer individuo que saindo da
biblioteca seja causador da activagcdo deste sistema, por emissao de sinal

sonoro, fica obrigado a justifica-la perante os funcionarios.

5 — A devolucdo do empréstimo é feita nesta seccao, procedendo o funcionario
a verificagdo do estado das publicagdes. Em caso de deterioracdo grave da
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obra, fica o utilizador sujeito ao pagamento do seu valor comercial ou do valor

estimado para a mesma.

6 — Aqui podem ser consultados os Diarios da Republica de datas correntes ou

outros que se encontrem em depasito.

Artigo 17° - HEMEROTECA

1 — Este sector destina-se a livre consulta de jornais e revistas locais,

nacionais e estrangeiras de edi¢cao actualizada, de tematica variada.

2 — Cada utilizador ndo deve deter em sua posse mais do que um exemplar,

de revistas ou de jornais, em simultaneo.

3 — Sempre que um utilizador necessite fotocopiar determinada publicacéo e
no caso de nao dispor de cartdo de utilizacdo da maquina fotocopiadora,
devera dirigir-se ao funcionario da Sala de Leitura Geral, que encaminhara o

pedido para o sector de reprografia.

Nao é permitida a requisicdo domiciliaria ou a saida das publicacdes periddicas

de data corrente, para o exterior da BPMFF.

4 — Em qualquer outra questdo, omissa neste artigo, devera consultar-se o

artigo 22° (Leitura de Presencga)

Artigo 18° - SALA DE LEITURA GERAL

1 — No 1° andar situa-se a sala de leitura em livre acesso, onde os utilizadores

podem consultar qualquer obra exposta, dirigindo-se directamente as estantes.

2 — Aqui possibilita-se também a consulta local de obras de referéncia
(dicionarios, enciclopédias gerais e especializadas, atlas, manuais e outras),
apenas para leitura de presenca, nao estando autorizado o seu empréstimo
domiciliario.

3 — Nesta sala podem igualmente ser consultadas todas as obras que se

encontrem em depdsito mediante prévia requisigéo.

4 — O catélogo bibliografico automatizado disponibiliza-se a livre e directa
consulta dos utilizadores, através de terminais informaticos, podendo, se
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necessario, ser requerida a ajuda dos funcionarios para realizacdo de
pesquisas. E ainda possivel a consulta do catalogo bibliografico convencional,
sendo neste caso necessario o0 acompanhamento por um dos funcionarios do

servigo de referéncia.

5 — A Sala de Leitura Geral destina-se a leitura, ndo sendo ai permitido
qualquer trabalho de grupo susceptivel de perturbar os restantes utilizadores e

bem assim a alteracdo da disposi¢cao do mobiliario existente.

6 — Em area prépria encontra-se disponivel equipamento informatico para a
realizacao de trabalhos pessoais, em regime de auto-servigo, pelos utilizadores

interessados.

7 — Esta autorizado o uso de equipamento informatico portatil desde que a sua
utilizacdo e instalacdo nao perturbe os restantes utilizadores e o normal
funcionamento da sala. Para obter ligagcédo a rede € necessario que o utilizador

seja portador de cabo de rede, uma vez que 0s mesmos nao se disponibilizam.

Artigo 19° - SALA JUVENIL

1 — Espacgo destinado prioritariamente ao publico infanto-juvenil onde, em livre
acesso, se disponibilizam fundos bibliograficos, ludoteca e equipamento

audiovisual.

2 — Nao é permitida a utilizagdo deste espaco para outros fins que néao
impliguem a difus&o bibliografica, o empréstimo domiciliario e a promogéo de
actividades que fomentem habitos de leitura entre os mais jovens.

3 — O fundo audiovisual e a ludoteca ndo poderdo ser requisitados para

empréstimo domiciliario, salvo em casos excepcionais devidamente

fundamentados e autorizados superiormente.

4 — Em qualquer outra questdo omissa neste artigo, deverdo consultar-se os
artigos 23° (Empréstimo Domiciliario) e 26° (Acesso a Novas Tecnologias de

Informacgao).
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Artigo 20° - SALA FIGUEIRENSE (FUNDO LOCAL)

1 — A Sala Figueirense destina-se, exclusivamente, a recolha e difusdo de
bibliografia e outros suportes relacionados com a histéria e actividades do

concelho.
2 — Nao é permitida a requisicdo domiciliaria da documentagao bibliografica,
manuscrita ou iconografica existente nesta sala, salvo em casos devidamente

fundamentados e providos de autorizagao superior.

3 — As fotocopias deverdo ser requisitadas e efectuadas pelo sector de

reprografia da biblioteca, durante o horario estabelecido.

Sempre que tal ndo seja possivel por indisponibilidade de meios técnicos ou
humanos, devera observar-se o estipulado no artigo 24° (Sector de

Reprografia) exceptuando-se:
a) Mapas ou plantas;
b) Todas as obras referidas no ponto 5, do artigo 24°.

4 — A Sala Figueirense pode ter um horario proprio, adaptado aos recursos

humanos disponiveis.

CAPITULO VIl - DOS SERVIGOS PRESTADOS

Artigo 21° - INSCRIGAO

1 — Ainscricdo como utilizador da BPMFF sendo gratuita, é condigao para se
usufruir do servico de empréstimo e aplica-se a todos os individuos que
residem, trabalham ou estudam no concelho da Figueira da Foz ou ainda aos

que estejam numa situagéo de permanéncia temporaria.

2 — A admissao como leitor faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de
inscricdo, entrega de uma fotografia e apresentacdo do bilhete de identidade,
da cédula pessoal ou do passaporte, este ultimo em caso de nacionalidade

estrangeira, de que devera ser feita fotocopia.
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No acto de inscricdo, o utilizador devera igualmente apresentar um

comprovativo da residéncia (recibo actual de renda / agua / luz, por exemplo).

3 — A inscricado de leitores com idade inferior a 12 anos carece de autorizag&o

ou responsabilizagdo dos pais ou encarregados de educagédo, que deverao

assinar a respectiva ficha de inscricao.

4 — A inscricdo como utilizador individual ou colectivo e a requisi¢ao de obras
para leitura domiciliaria implicam a aceitacdo e o cumprimento do presente
regulamento, nomeadamente o0s prazos para a devolugdo e a
responsabilizacao pela conservacido dos livros e documentos audiovisuais

confiados.

5 — Da inscrigdo como utilizador resulta um cartdo de identificagdo, de

natureza pessoal e intransmissivel.

a) O cartdo de leitor é valido por cinco anos, desde que se mantenham as
condicbes de residéncia, trabalho e estudo presentes a data da sua
emissdo, e € anualmente validado. Nessa altura deve ser feita a
actualizacdo dos elementos estatisticos da ficha do utente.
Independentemente destes periodos o utilizador obriga-se a comunicar a
BPMFF qualquer alteracdo do seu endereco de residéncia, de local de

trabalho ou de estudo.

b) Para recorrer ao servigo de empréstimo domiciliario é obrigatéria a

apresentacao do cartdo de leitor.

c) Em caso de perda ou extravio do cartdo, o utilizador deve informar de
imediato a BPMFF. Na eventualidade do utilizador ndo tomar esta
providéncia, a biblioteca ndo se responsabiliza pelo uso indevido que

terceiros possam dar ao seu cartao.

d) A emissédo e actualizagdo do cartdo de leitor sdo gratuitas. A emisséo de
22 via e seguintes, devido a perda, extravio ou dano por ma utilizagdo do
cartdo, obrigam ao pagamento de nova emissdo do mesmo e o seu custo é
fixado pela Camara Municipal da Figueira da Foz, estando a informagao

sobre o seu valor colocada em local visivel junto do balcido de empréstimo.
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e) No acto de inscrigdo o utilizador deve entregar uma fotografia
actualizada que sera digitalizada no seu cartdo e Ihe sera posteriormente

devolvida.

Artigo 22° - LEITURA DE PRESENCA

1 — A leitura de presenca ¢é individual e silenciosa e efectuada nos espacos
destinados para o efeito. Hemeroteca, Sala de Leitura Geral, Sector de

Atendimento, Sala Figueirense e Sala Juvenil.

2 — Para aceder aos fundos bibliograficos existentes em depdsito, devera o

utilizador preencher uma requisicao individual.

3 — As requisicoes de obras para consulta local deverdo ser efectuadas até

quinze minutos antes do encerramento publico da biblioteca.

4 — A excepcdo da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos
utilizadores, nas zonas de livro acesso, ndo poderdao ser colocados nhas
estantes, mas sim deixados sobre as mesas. A sua reposi¢ao no lugar sera da

exclusiva competéncia do funcionario do sector.

Artigo 23° - EMPRESTIMO DOMICILIARIO
1 — O empréstimo domiciliario € um servigo gratuito.

2 — Sobre 0 acesso ao empreéstimo domiciliario veja-se o disposto no artigo 18°
(Inscrigao).
3 — O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentacao do cartdo de

leitor e a realizag&o do respectivo registo pelo funcionario em servigo.

4 — Os registos de empréstimo domiciliario sé poderdo ser efectuados até

quinze minutos antes do horario publico de encerramento.

5 — Podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario todas as obras
impressas que assumam a forma de monografias ou publicagbes periodicas, a

excepcgao de:
a) Obras de referéncia;

b) Obras raras;
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c) Obras unicas e de elevada procura;

1as

d) Obras de valor bibliografico (1*° edigbes, exemplares autografados pelo
autor ou por outrem consoante a notoriedade e importéncia relativa dos

autografadores);

e) Obras em mau estado de conservagao;

f) Obras consideradas como livro antigo (até 1850);

g) Obras pertencentes a secgao de fundo local,;

h) Obras que integrem exposigdes bibliograficas;

i) Jornais (locais, regionais, nacionais) portugueses ou estrangeiros;
j) Legislacao.

6 — O empréstimo domiciliario das obras referidas no ponto anterior
considerar-se-a excepcional e sujeito a apreciagdo especial, caso a caso,
depois de devidamente fundamentado e mediante pedido escrito dirigido ao

Chefe de Divisao que tutela a Biblioteca.

7 — As obras n&o autorizadas para empréstimo domiciliario estdo assinaladas
com um circulo vermelho junto a cota. Estas obras sé poderao ser requisitadas

para leitura de presenca.

8 — Cada utilizador podera requisitar até 5 (cinco) documentos — para um
maximo de 3 Monografias, 2 CD’s e 2 DVD’s —, excepto criangas até 12 anos

de idade, para as quais o numero maximo de exemplares é de 3 (trés).

O periodo maximo de empréstimo para monografias é de 10 (dez) dias,
podendo as requisi¢cdes ser renovadas, caso os documentos ndo tenham sido

solicitados por outro utilizador, por um novo periodo de 5 (cinco) dias.

No caso dos suportes audiovisuais o periodo maximo de empréstimo é de 3
(trés) dias, podendo verificar-se renovagdo por um novo periodo de 3 (trés)

dias.

9 — As revistas podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario para um
maximo de 3 (trés) exemplares em simultaneo, salvo aquelas de data corrente
(dia, semana ou més). As normas a observar sdo as mesmas estipuladas no
numero anterior.
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10— Para além do empréstimo individual, o empréstimo colectivo podera ser
considerado no caso das escolas do concelho, colectividades ou outras
bibliotecas, devendo cada grupo instituir um responsavel pela requisicao,

sendo, no caso das escolas, obrigatoriamente um professor.

O numero maximo de obras a requisitar, bem como o prazo de devolugao sera

analisado caso a caso e estipulado superiormente.

11— Cada utilizador € responsavel pelo estado de conservagao e pelo extravio

das obras que |he sdo emprestadas.

f) Em caso de perda ou dano da obra, o utilizador repora um exemplar
igual e em bom estado, no prazo de trinta dias, ou pagara o seu valor

comercial no mercado para que a biblioteca proceda a sua aquisigao.

g) No caso da obra se encontrar esgotada, o responsavel pela biblioteca
podera sugerir a aquisicdo de uma outra de igual valor comercial e de

relevado interesse para a instituicao.

12— O incumprimento dos prazos de devolugdo de documentos, para além da

tolerancia, implica as seguintes sangoes:

a) A impossibilidade de requerer novo empréstimo até regularizagdo da

situacgao.

b) A BPMFF reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores
que tenham causado a perda, dano ou posse prolongada e abusiva de

publicagdes.

Artigo 24° - SECTOR DE REPROGRAFIA

1 — A BPMFF possibilita a utilizagdo do servigco de fotocdpias em horario
afixado no balcdo de atendimento da Recepcédo. Fora deste horario apenas
poderdo beneficiar deste servigco os utilizadores que, com caracter de urgéncia,
pretendam uma quantidade reduzida de fotocdpias de Diarios da Republica ou

de outras publicacbes de caracter legislativo.

2 — Para usufruir deste servigo, devera o utilizador preencher uma requisicao
onde conste a sua identificagdo, a fonte bibliografica e as paginas que deseja

fotocopiar no caso de documentos de acesso condicionado, ou, nos restantes
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casos, utilizar a fotocopiadora em regime de auto-servigo, para o que devera

munir-se de um cartdo especifico que pode solicitar junto da recepgao.

3 — Por dia, cada utilizador n&o podera solicitar aos servigos de reprografia da

biblioteca um numero superior a cem fotocopias.

4 — E expressamente proibida a reprodugdo integral de publicacdes
portuguesas e estrangeiras, de acordo com o Caédigo do Direito de Autor e dos
Direitos Conexos e regras de procedimento aconselhadas pelo Gabinete de

Direitos de Autor do Ministério da Cultura.

5 — A fim de evitar riscos de degradagdo progressiva das espécies
bibliograficas submetidas a acg¢ao intensa do equipamento de reprografia, nao

podem ser fornecidas fotocopias nos seguintes casos:
a) Espécies bibliograficas publicadas até 1850.
b) Imprensa local de 1850 a 1940.

c) Publicagbes periddicas encadernadas, de comprovado valor bibliografico

e documental.

d) Manuscritos e outros documentos que, pelas suas caracteristicas
possam degradar-se por sujeicdo frequente a este processo de

reproducao.

6 — O preco de cada fotocopia € determinado pela autarquia e consta da
respectiva tabela de taxas e licengas, encontrando-se também exposta, em

local de acesso ao publico, na biblioteca.

7 — Sempre que nao for possivel fornecer este servico, por indisponibilidade de
meios técnicos ou humanos, os utilizadores poderao requisitar as publicagdes
para as fotocopiar no exterior da BPMFF, mediante preenchimento de uma
ficha de requisigdo e entrega do cartdo de leitor, exceptuando-se as seguintes

publicacdes:

a) Diarios da Republica ou outras publicagbes peridédicas de caracter

legislativo.

b) Todas as obras referidas no ponto 5 do presente artigo e no ponto 5 do
artigo 23°.
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c) Publicag¢des periddicas de data corrente (dia, semana ou més).

As publicagdes requisitadas e referidas no presente ponto, deverdo ser

devolvidas no préprio dia.

8 — O servico de fotocdpias destina-se em exclusivo a reprodugdo de

documentos pertencentes a BPMFF.

Artigo 25° - SECTOR DE AUDIOVISUAIS

1 — O manuseamento do equipamento audiovisual é da exclusiva

responsabilidade do funcionario da sala.

2 — A utilizagdo do equipamento audiovisual esta sujeita a marcagao prévia a

efectuar no proprio dia para os utilizadores individuais.

3 — Qualquer marcagao em grupo devera ser feita com antecedéncia e ficara

sujeita a disponibilidade do espaco e do horario pretendidos.

4 — O visionamento de filmes fica sujeito a classificagao etaria da Inspecgéao-
Geral das Actividades Culturais, podendo o técnico responsavel, se assim o
entender por persistir qualquer duvida, reservar-se o direito de impedir o

visionamento ou de pedir o Bilhete de Identidade ao utilizador interessado.

5 — Encontram-se a disposicéo dos utilizadores 4 (quatro) postos individuais
para audicdo de musica, sujeitos a marcacado prévia, podendo os CDs da
coleccdo de musica, colocados a consulta, ser requisitados para empréstimo
domiciliario.

6 — A utilizagdo dos 2 (dois) écrans para visualizacdo de DVD esta também
sujeita a marcagado prévia, podendo os DVDs, colocados a consulta, ser

requisitados para empréstimo domiciliario.

Artigo 26° - ACESSO A NOVAS TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO

1 — A BPMFF disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a

equipamentos de suporte das novas tecnologias de informacéo.

2 — A utilizacao dos computadores pessoais € demais equipamento de apoio
informatico, disponiveis para auto-formacao esta sujeita a inscricao prévia, feita
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no proprio dia, e para uma utilizagado de duragdao maxima de 2 (duas) horas.
Caso nao se verifique a existéncia de utilizadores em espera, o primeiro
utilizador podera continuar a servir-se do computador por um novo periodo de 1

(uma) hora.

a) Nestes computadores, e sé nestes, poderdo ser inseridos directamente
pelos utilizadores CD’s e disquetes de que os mesmos sejam portadores, ou

que adquiram na biblioteca.

b) A auséncia do posto de trabalho por um periodo superior a 15 minutos
sera considerada abandono podendo, na auséncia de computador livre, ser

ocupado por outro utilizador em lista de espera.

3 — A BPMFF também disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o
acesso a Internet mediante inscrigcao prévia, feita no préprio dia. Os postos de
consulta da sala de audiovisuais destinam-se, exclusivamente, a utilizacdo por

maiores de 14 anos.

a) Para dois destes postos, € possivel fazer-se inscricdo/marcagcao prévia
por telefone no proprio dia, confirmando até uma hora antes do periodo de
reserva. Nestes postos cada utilizagdo ndo devera exceder os 60 minutos,

individual ou colectivamente.

b) Nos restantes postos de acesso a Internet cada utilizacdo devera ser
inferior ou igual a 30 minutos, podendo ser renovada por igual periodo no

caso de néo se verificar fila de espera.

c) Nos postos de consulta € permitida apenas a utilizacédo de chaves-USB.
Ficam assim excluidos outros modos de armazenamento como disquetes ou
CD’s.

d) Sempre que necessario, pode ser solicitada a gravagdo de ficheiros,
retirados da Internet, em disquete ou em CD-R ao funcionario que estiver no

atendimento da sala de audiovisuais.

e) A utilizagdo é gratuita e devera servir para pesquisa de informagéo de

ambito educativo, informativo e recreativo.

-21-



Assim, e com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel para todos, €
proibida a consulta de conteudos potencialmente ofensivos. Estes conteudos

incluem-se nas seguintes categorias:

a) Racismo e Odio: sites que denigram determinados grupos ou

promovam a superioridade de qualquer grupo;

b) Sexo: sites que apresentem actos ou actividades sexuais,
incluindo exibicionismo, assim como sites que remetam para

estes;

c) Violéncia: sites que incitem a violéncia ou apresentem conteudos

de violéncia excessiva e ofensiva.

4 — A BPMFF nao se responsabiliza pelos arquivos pessoais eventualmente
gravados nos discos rigidos ou deixados no ambiente de trabalho dos

computadores.

5 — E proibida a instalagdo ou remocdo de software e/ou hardware dos

computadores.

6 — E proibida a alteracdo das configuragcdes dos equipamentos (ambiente de

trabalho, software, hardware, pastas e arquivos de sistemas).

7 — Qualquer anomalia detectada no equipamento informatico deve ser

comunicada ao funcionario de servico.

8 — E permitida a utilizagdo de auscultadores nos postos informaticos. Por
razbes de segurangca e higiene, devem os mesmos ser pertenga dos

utilizadores.

9 — A BPMFF tem disponiveis, para venda, suportes de gravagao digital como
disquetes e CD-R, bem como impressdes a laser ou a jacto de tinta, a cores e
apenas a preto, disponibilizando ainda a digitalizagdo de documentos

impressos, de acordo com a tabela de taxas em vigor.

10— Dada a existéncia de conteudos controversos e/ou potencialmente
ofensivos, os responsaveis por menores de idade devem acompanha-los e

orienta-los na utilizacido da Internet.
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11— Ao desrespeitar a presente politica o utilizador da BPMFF pode perder os
privilégios de utilizagcdo do servico de acesso a Internet, de todos os servigos

da BPMFF ou ser alvo de acgao judicial.

12— A legislagdo prevé pesadas penas para a criminalidade informatica. A
biblioteca ndo se responsabiliza por eventuais infrac¢des praticadas no acesso

a sites da Internet.

CAPITULO IX — DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 27° - SANGOES

A danificagdo do patriménio da biblioteca ou 0 ndo cumprimento das normas
estabelecidas, implicam a perda do direito de utilizagdo dos servicos e a

indemnizacgao pelos danos causados.

Artigo 28° - FINS

Nao podera ser feito qualquer empréstimo ou cedéncia de espagos e
equipamentos para a realizagdo de actividades que nao estejam de acordo

com os objectivos definidos pela BPMFF.

Artigo 29° - VISITAS DE ESTUDO

Qualquer visita de estudo devera ser previamente marcada e autorizada pelo

Chefe da Divisdo que superintende a BMPFT.

Artigo 30° - TELEMOVEIS

Os utilizadores portadores de telemoéveis deverao silenciar o sinal de chamada
dos seus aparelhos, dentro do espago da biblioteca; a utilizagcdo dos mesmos

nao é permitida nas salas de leitura ou sectores de consulta de documentos.
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Artigo 31° - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente regulamento seréo resolvidos pelo Presidente

da Camara Municipal ou Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 32° - NORMA REVOGATORIA

O presente regulamento revoga o precedente regulamento da Biblioteca

Municipal.

Artigo 33° - ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir a sua

aprovagao em Assembleia Municipal.
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